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1 Grundlegende Informationen

An den PDF-Export fur die Weitergabe an das Gericht werden diverse Anforderungen gestellt.
komXwork bietet Ihnen hierftr die Option Gerichtskonform an; bei dieser Auswahl sind bereits alle
notwendigen Optionen aktiviert.

Sie kénnen weitere Optionen aktivieren oder auch aktive Optionen deaktivieren.

2 XJustiz-Datensatz erstellen
Wahlen Sie alle Dokumente des Vorgangs aus, die Sie an das Gericht Ubermitteln mochten.

Hierflr heben Sie - falls vorhanden - die gruppierte Ansicht auf und sortieren die Dokumente im Vorgang
chronologisch. Die Auswahl fur eine groRere Menge (oder auch alle) Dokumente treffen Sie am einfachsten,
indem Sie:

0 Das erste Dokument anklicken, Shift driicken und dann das letzte Dokument anklicken.

Haben Sie alle notwendigen Dokumente markiert, wahlen Sie im Menuband oder im Kontextmenu
Exportieren > PDF aus.

\(‘I ‘ (' ‘ _)._. ; Verknup
N e et = Drucken

erung | komXsuite Offnen | Exportieren E-Mail  Workflow
v v v v starten (X) Loschen

(@ Verkniipfung
@ kopi - 5
P §@ Mobile Akte mit markierten Dokumenten
= ¥ Mobile Akte mit allen Dokumenten

o diess

()

Suche im Namen der

el For| I;DF
=] Aktenweitergabe.docx | [E ZIP-komprimierter Ordner 10
Aktenweitergabe.pdf 03.09.2024 13:27:21
D Antrag Zuschuss.docx 24,07.2025 13:08:59
D Beistandschaft.docx 24,07.2025 13:08:07
D Ferienbetreuung.docx 24,07.2025 13:09:18
D Schulbegleitung.docx 24,07.2025 13:09:33
Zuschuss_Bescheid.pdf 03.09.2024 13:29:30
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Der Dialog Exportieren als PDF 6ffnet sich.
Sie wahlen Gerichtskonform und kdnnen die fir den Export an das Gericht notwendigen Optionen an- und
abwahlen.

& Exportieren als PDF X

Allgemeine PDF Einstellungen

Gerichtskonform
Xlustiz-Nachricht erstellen

Anschreiben: I E

PDF/A erstellen (PDF/A-2a)

,:] Texterkennung beim Speichern der neuen PDF-Datei ausfiihren

Optionale Verschliisselung

Zusatzliche Inhalte

Fur das ganze PDF:

Titel: | eAkte Hintermayr, Alexa 04.11.2010

Deckblatt
Lesezeichen
Seitennummerierung mit Seite als Seitennummerierung starten

Vorgangsibersicht

Fur jedes Dokument:

D Trennseite
Beteiligungen D Gesamte Historie

Aktionen

O als E-Mail versenden ’ in Verzeichnis speichern

XJustiz-Nachricht erstellen (aktiv)
Kann deaktiviert werden, wenn z.B. Ihre beBPo-Software diese selbststandig generiert.

Anschreiben
Ein Anschreiben ist fachlich erforderlich. Dieses kénnen Sie aus Ihrem Dateisystem oder Uber die beBPo-
Software anfigen.

PDF/A (aktiv)
Es wird ein PDF im PDF/A-2a-Standard erstellt.
JavaScript und alle interaktiven Formularfelder werden entfernt.
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Texterkennung beim Speichern

Im Dokument kann dadurch direkt nach Begriffen gesucht werden. Abwagungssache bei sehr groRen
Akten, da die Texterkennung zeitintensiv ist.

Verschlusselung
Deaktiviert, da vom Gericht nicht gewUnscht.

Titel
Vergeben Sie einen aussagekraftigen, treffenden Titel fur Ihr PDF.

© Als standard wird der Name des Vorgangs ausgewahlt.
Empfohlen wird, den Titel des PDF mit eAkte zu beginnen.

Das PDF enthalt ein Deckblatt, Lesezeichen, durchgangige Seitennummerierungen, eine Vorgangsubersicht
sowie die Beteiligungen eines jeden Dokuments. Mehr Uber diese Attribute erfahren Sie in diesem Kapitel.
Wenn gewulnscht, kdnnen weitere Inhalte mit ausgewahlt werden.

© seitennummerierungen Veu!
Zusatzlich zu der bereits dem Gericht vorliegenden Akte werden ggf. durch das Gericht auch weitere
Dokumente nachgefordert. Gehen diese zu einem spateren Zeitpunkt ein als die Akte, wird seitens
der Gerichte erwartet, dass ausschlieBlich die neue Dokumente nachgeliefert werden, die
Seitennummerierung allerdings fortlaufend zu dem bereits Gbermittelten PDF ist.

W Exportieren als PDF X

Aligemeine PDF Einstellungen ...

Zusatzliche Inhalte

Fir das ganze PDF:

Titel: ‘ eAkte Hintermayr, Alexa 04.11.2010 |

Deckblatt Aktivieren z. B.51/54
Lesezeichen

Seitennummerierung mit Seite als Seitennummerierung starten

Vorgangstubersicht

Fir jedes Dokument:

D Trennseite
Beteiligungen D Gesamte Historie

Aktionen

F o . . - - -
() als E-Mail versenden . in Verzeichnis speichern

Dies kdnnen Sie durch Aktivieren der Option Seitennummerierung und die Angabe der fortlaufenden
Nummer durchfuhren. Im angezeigten Beispiel wurde bereits ein 50-seitiges Dokument versandt
und wird nun durch weitere vier Seiten erganzt.
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Aktionen

Bei der Auswahl Gerichtskonform andern sich die Aktionen dieses Dialogs.

 |lhnen steht jetzt als E-Mail versenden zur Verfigung; bei dieser Auswahl 6ffnet sich nach Abschluss
des Exportes ein E-Mail-Fenster, in dem alle gewtinschten Dokumente als Anlage enthalten sind.

e Wahlen Sie in Verzeichnis speichern aus, 6ffnet sich nach Abschluss des Exportes der Speicherort, in
dem Sie die Dateien ablegen kénnen.

 Bei aktivierter Option Xfustiz-Nachricht erstellen 6ffnet sich nach dem Klick auf Weiter der Dialog zur
Erstellung des XJustiz-Strukturdatensatzes.

° Diese Browseranwendung ist bereits seit Mitte April 2025 fir die neue xJustiz Version 3.5.1
optimiert!

Der Absender wird aus dem Benutzerprofil durch den Namen des Instituts vor belegt. Das Aktenzeichen

wird durch das Geschaftszeichen des Vorgangs (sofern vorhanden) vor belegt und kann noch geandert
werden.

Das Anschreiben und das exportierte PDF sind bereits enthalten. Sie kdnnen weitere Dokumente

hinzufligen. Wenn alle relevante Felder ausgefullt wurden, klicken Sie bitte auf ERV Strukturdatensatz
erzeugen.

Sofern in Verzeichnis speichern ausgewahlt wurde, 6ffnet sich der Auswahldialog, um den Speicherort fur die
exportierten Dokumente und die XJustiz-Nachricht festzulegen.

rPC > Dokumente > xjustiz > eAkte Fall 8989

~
Name

<@>

|2 xjustiz_nachricht
@ Adressliste
E Anschreiben

Diese Dateien sind dann mittels gesicherter Kommunikation an das Gericht zu Ubermitteln, z. B. Uber
das beBPo.
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Fragen, Anregungen,
Feedback?
dokumentation@digitalfabrix.de

Technische Anliegen

Telefonisch unter: 0800 0007883
oder support@digitalfabrix.de

Wir freuen uns auf Sie!
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Die digitalfabriX im Web
digitalfabriX.de

Unser eLearning-Portal

komX-Akademie.de

Unser Kundenportal

kundenportal.digitalfabrix.de

Angebote der AKDB entdecken
akdb.de
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